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Uber uns
United Internet ist mit erfolgreichen Marken wie 1&1, GMX, WEB.DE, IONQOS, STRATO und

1&1 Versatel ein fihrender europaischer Internet-Spezialist. Rund 11.000 Mitarbeitende
betreuen rund 68 Millionen User-Accounts in 18 Landern.

lhre Aufgaben

In der Poststelle sind Sie verantwortlich fur verschiedene zentrale Tatigkeiten und sorgen
flr einen reibungslosen Ablauf im Dokumenten- und Paketwesen.

Ihre Aufgaben umfassen:

m  Sie bearbeiten den taglichen Post- und Paketeingang und kimmern sich um die
Verteilung der Post in den verschiedenen Gebauden in Karlsruhe.

B Sie ubernehmen die Versandabwicklung unseres Paketausgangs und sorgen dafur,
dass diese termingerecht und sicher am Bestimmungsort ankommen.

m  Sie sind fur die Pflege und Instandhaltung der Maschinen und Gerate in der Poststelle
zustandig, um einen reibungslosen Betrieb zu gewahrleisten.

B Sie scannen Dokumente und senden diese digital weiter, um eine effiziente und
zeitgemafBe Dokumentenverarbeitung sicherzustellen.

B Sie erstellen abteilungsinterne Berichte sowie regelmafiige Reportings in Excel, um
die Post- und Paketabwicklung transparent zu gestalten.

m Sie sind verantwortlich fur die systematische Aufnahme betrieblicher Prozesse und
deren Transfer in klare, strukturierte Arbeitsleitfaden.

Das wunschen wir uns

Idealerweise haben Sie eine Berufsausbildung oder Weiterbildung mit einem
serviceorientierten Hintergrund abgeschlossen.

Zudem uberzeugen Sie durch:



m Sieverfugen Uber fundierte MS Office-Kenntnisse und arbeiten gerne digital.
B Sie sprechen flieBend Deutsch und haben eine gultige Fahrerlaubnis.

m  Sie zeichnen sich durch Zuverlassigkeit und Flexibilitat aus und legen Wert auf ein
positives Betriebsklima.

Was wir lhnen noch sagen mochten

Beste Perspektiven und attraktive Benefits.

Unsere Teams sind die Basis unseres Unternehmenserfolgs. Als Arbeitgeber bieten wir
Ihnen nicht nur einen sicheren Arbeitsplatz, sondern auch eine Zukunft mit vielfaltigen
Aufgaben und spannenden Projekten.

B Unsere Unternehmenskultur: Es erwarten Sie flache Hierarchien, umfassende
Transparenz und effiziente Entscheidungswege.

® Individuelle Weiterentwicklungsmoglichkeiten: Profitieren Sie von einem breiten
Spektrum an Trainings, E-Learnings und internen Netzwerken, die sowohl |hre
personliche als auch fachliche Weiterentwicklung férdern.

B Vorteile und Zusatzleistungen: Nutzen Sie die Rabatte auf unsere Produkte,
Corporate Benefits, die Option eines JobRads, vermdgenswirksame Leistungen,
betriebliche Altersvorsorge, vergunstigtes Deutschlandticket, Sportangebote und
viele weitere Vorteile.

B Attraktive Arbeitsbedingungen: Zentral gelegene Standorte sowie Flexibilitat durch
Vertrauensarbeitszeit.

® Unterzeichnung der Charta der Vielfalt: Wir setzen uns aktiv fir die Férderung der
Diversitat in unserem Unternehmen ein.

Jetzt online bewerben nttps:/p78quickapply-
kbé1s7jeha.dispatcher.eu2.hana.ondemand.com/index.html2Reqid=5675&sap-
language=de_DE&sap-theme=p78quickapplycustomtheme3@/themes&sap-ui-

versionedLibCss=true#/Attachment &utm_source=Ul

Vielfalt bereichert. Unterschiedliche Kulturen, Nationalitaten, Geschlechter,
Altersgruppen, sexuelle Orientierungen und Religionen sowie Menschen mit
Behinderungen - wir wiinschen uns Vielfalt und férdern sie. Denn nur Teams, die alle
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Facetten der Gesellschaft widerspiegeln, bieten die besten Rahmenbedingungen fur
Kreativitat und machen ein Unternehmen produktiv und unverwechselbar. Wir
wertschatzen Vielfalt und begrufien alle Bewerbungen.

Kontakt

Fragen?

United Internet Corporate Services GmbH
Corporate Recruiting

Q@ Hinterm Hauptbahnhof 3-5
D-76137 Karlsruhe
¥ jobs@united-internet.de

Nutzen Sie flr Inre Bewerbung bitte ausschlieBlich unser unkompliziertes Online-
Formular, sodass wir lhnen einen moéglichst transparenten Bewerbungsprozess unter
Einhaltung aller datenschutzrechtlicher Vorgaben gewahrleisten kénnen. Bewerbungen
per Mail oder per Post kdnnen wir leider aus genannten Grinden nicht berlcksichtigen.
Bitte beachten Sie auch, dass eingereichte Bewerbungsunterlagen nicht zuriickgesendet
werden. Vielen Dank fur lhr Verstandnis.
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